OGLASZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Wojt Gminy Gomunice ogtasza otwarty i konkurencyjny nabér na wolne stanowisko

urzednicze w Urzedzie Gminy w Gomunicach, ul. Armii Krajowej 30, 97-545 Gomunice
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Stanowisko pracy: Radca prawny

Niezbedne wymagania od kandydatow:
wyksztatcenie wyzsze prawnicze,
uprawnienia do wykonywania zawodu radcy prawnego — wpis na liste radcow prawnych,
doswiadczenie w zakresie obstugi prawnej, zwilaszcza jednostek samorzadu
terytorialnego,
obywatelstwo polskie z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008
roku o pracownikach samorzgdowych,
petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych,;
niekaralnos¢ za umys$ine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umy$ine
przestepstwo skarbowe,
nieposzlakowana opinia,
umiejetnos¢ doradzania, dzielenia sie wiedzg i wspotdziatania z innymi,
znajomos¢ zasad techniki legislacyjnej,
bardzo dobra znajomos¢ regulacji prawnych w zakresie struktur i funkcjonowania

administracji samorzgdowej.

. Dodatkowe wymagania od kandydatow:

umiejetnos¢ obstugi komputera — pakiet biurowy, poczta elektroniczna,

umiejetnosc¢ praktycznego stosowania przepisow,

umiejetnos¢ analizy dokumentdw i sporzgdzania pism urzedowych,

znajomos¢ struktury Urzedu Gminy Gomunice oraz charakterystyki Gminy Gomunice,
bardzo dobra organizacja czasu pracy,

dyspozycyjnoé¢ i umiejetnos¢ radzenia sobie w sytuacjach kryzysowych.

. Zadania wykonywane na stanowisku:

wykonywanie obstugi prawnej Urzedu Gminy, w tym obstugi prawnej Wojta Gminy oraz
Rady Gminy w zakresie prowadzonych przez nich spraw,

wspotpraca z pracownikami Urzedu przy opracowywaniu i opiniowanie w zakresie
zgodnosci z obowigzujgcymi przepisami uméw i porozumien zawieranych przez Gmine,
wspotpraca z pracownikami Urzedu przy opracowywaniu i opiniowanie w zakresie

zgodnosci z obowigzujgcymi przepisami projektow uchwat i zarzadzen,



d) opiniowanie w zakresie zgodnosci z obowigzujgcymi przepisami projektow decyzji
administracyjnych i uzgodnien, upowaznien, petnomocnictw i innych rozstrzygnieé
wydawanych przez Woajta,

e) Swiadczenie porad prawnych w sprawach zwigzanych z realizacjg ustawowych zadan
Gminy, o ktére bedg zwracac sie pracownicy Urzedu,

f) opiniowanie w zakresie zgodnosci z obowigzujgcymi przepisami dokumentow
wewnetrznych Urzedu: regulaminow i instrukciji,

g) prowadzenie dokumentacji obstugi prawnej w zakresie powierzonych spraw,

h) informowanie pracownikéw Urzedu o zmianach w obowigzujgcym stanie prawnym,
inicjowanie szkolen pracownikéw Urzedu dotyczacych istotnych zmian w przepisach,

i) wykonywanie zastepstwa prawnego i procesowego przed sgdami powszechnymi,

administracyjnymi oraz w postepowaniu egzekucyjnym, sporzgdzanie pism procesowych.

5. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

a) stanowisko pracy zwigzane z pracg przy komputerze, wymagajgce duzego stopnia
samodzielnos$ci i odpowiedzialnosci,

b) wynagrodzenie na zasadach okreslonych w przepisach regulujgcych wynagrodzenie
pracownikdéw samorzgdowych,

c¢) budynek nie przystosowany do potrzeb osob niepetnosprawnych,

d) praca w niepetnym wymiarze czasu pracy (1/2 etatu).

6. Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy
w Gomunicach w miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia:
Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy w Gomunicach w miesigcu

poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia jest nizszy niz 6%.

7. Wymagane dokumenty:

a) zyciorys (CV — bez zdjecia) podpisany przez kandydata,

b) list motywacyjny podpisany przez kandydata,

c) oryginat kwestionariusza osobowego dla osob ubiegajgcych sie o zatrudnienie
podpisany przez kandydata,

d) kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie (poswiadczone za zgodnosc¢
Z oryginatem osobiscie przez kandydata lub notarialnie),

e) w przypadku posiadania przez kandydata dodatkowych uprawnien lub kwalifikacji -
kserokopie  dokumentéw  potwierdzajgcych te uprawnienia lub  kwalifikacje
(poswiadczone za zgodnosc¢ z oryginatem osobiscie przez kandydata lub notarialnie),

f) w przypadku posiadania przez kandydata stazu pracy — kserokopie dokumentéw
potwierdzajgcych staz pracy (poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem osobiscie przez

kandydata lub notarialnie),



g) os$wiadczenia: o niekaralnosci za umys$lnie przestepstwo scigane z oskarzenia
publicznego; o niekaralnosci za umysine przestepstwo skarbowe; ze nie toczy sie
przeciwko kandydatowi postepowanie karne oraz dyscyplinarne,

h) oswiadczenie kandydata o korzystaniu z peini praw publicznych oraz o peinegj
zdolnosci do czynnosci prawnych,

i) oswiadczenie kandydata, ze w przypadku wyboru jego oferty zobowigzuje sie
nie wykonywac zajec¢ pozostajgcych w sprzecznosci lub zwigzanych z zajeciami, ktére
wykonywatby w ramach obowigzkéw stuzbowych, wywotujgcych uzasadnione
podejrzenie o stronniczos¢ lub interesowno$¢ oraz zaje¢ sprzecznych z obowigzkami
wynikajgcymi z ustawy,

j) oswiadczenie kandydata o zapoznaniu sie z klauzulg informacyjng o przetwarzaniu
danych osobowych w procesie naboru,

k) oswiadczenie o0 wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celu naboru,

) referencje lub inny dokument potwierdzajgcy posiadanie nieposzlakowanej opinii
(w przypadku kserokopii poswiadczone za zgodnosé z oryginatem osobiscie przez
kandydata lub notarialnie).

8. Miejsce ztozenia dokumentow:

Wymagane dokumenty nalezy ztozyé osobiscie w sekretariacie Urzedu lub przesta¢ za
posrednictwem poczty na adres: Urzgd Gminy Gomunice, 97-545 Gomunice, ul. Armii
Krajowej 30, w zamknietej kopercie z dopiskiem ,,Naboér na stanowisko pracy: Radca

prawny”.

9. Termin zlozenia dokumentéw
Wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ do dnia 3 czerwca 2024 r. do godz. 8:00.
Aplikacje, ktore wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane

(decyduje data wptywu do Urzedu Gminy w Gomunicach).

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na: stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Gminy Gomunice oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy

w Gomunicach przy ul. Armii Krajowej 30.

10. Klauzula informacyjna dla kandydatéw bioracych udziat w naborze na wolne
stanowisko urzednicze w Urzedzie Gminy Gomunice.
Oswiadczenie kandydata o zapoznaniu sie z klauzulg informacyjng o przetwarzaniu danych
osobowych w procesie naboru.
Wéjt Gminy Gomunice
/-/ Pawet Olejniczak
Gomunice, dn. 22.05.2024 r.



