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ZP.271.8.2016.20 Gomunice, dn. 19 paZdziernika 2016 r.

ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT

Wéjt Gminy Gomunice

zaprasza do skiadania ofert w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonego
w trybie art. 4 pki. 8) ustawy z 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwieti publicznych (Dz. U. z 2015 r,, poz. 2164
z pdzn. zm.) na: peinienie funkcji Zespolu Zarzadzajacego projektu pn.: ,Aktywna Mama - Szczesliwe
Dziecko”

I. Zamawiajgcy

GMINA GOMUNICE Osoby do kontakiu:

ul. Armii Krajowej 30, 97-545 Gomunice, imie i nazwisko: Emilia Mucha

tel. 044/ 684-24-85, fax. 044/ 684-24-68 tel.: 44/684-24-85, 684-24-45 wew. 227
hitp://bip.gwgomunice. finn. plf fax: 44/684-24-68

e-mail:.ug@gomunice.pl uwagi: od poniedziatku do pigtku w godz. 8:00-15:00

ll. Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zaméwienia jest pelnienie funkcji Zespolu Zarzgdzajgcego projekiu pn.. ,Aktywna Mama -
Szczesiiwe Dziecko”, dofinansowanego z Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodziwa Lodzkiego na lata 2014-2020.

Krotki opis proiektu:
Przedmiotem projekiu ,Aktywna Mama-Szczesliwe Dziecko” jest wsparcie opiekunow dzieci do lat 3 (z Gminy
wiejskiej Gomunice, gdzie opieka zlobkowa objetych jest mniej niz 4 % dzieci) poprzez stworzenie Ziobka
Gminnego z 20 miejscami opieki nad dzieémi do lat 3, zaadaptowanie | wyposazenie pomieszczen przy ul.
Witosa 1 w Gomunicach oraz przede wszystkim poprzez objecie doradztwemn zawodowym rodzicow
pozosiajgcych bez zatrudnienia lub biernych zawodowo, zwiekszajac ich szanse na podjgcie zatrudnienia.
Doradztwo pozwoli okreslic kierunki dalszych dziatan i dopasowac indywidualne formy wsparcia ulatwigjgce
rodzicom powrét na rynek pracy. Beneficienci, u kitorych zdiagnozowana zostanie potrzeba podniesienia
kwalifikacji, skierowani zostang na specjalistyczne szkolenia, ktére zwigkszg ich szanse na skuteczne
zaistnienie na rynku pracy. Przedsiewziecie zostalo podzielone na 4 zadania (01.10.2016-30.09.2018)- zad.
merytoryczne trwaja 24 m-ce, w tym m.in. adaptacja pomieszczen, wyposazenie nowoutworzonego Ziobka,
utworzenie 20 nowych miejsc opieki nad dzie¢mi do lat 3 oraz aktywizacja zawodowa o0s. sprawujacych opieke
nad dzieémi.
Grupe doc. projekiu stanowi: 20 rodz. (20K) dzieci do lat 3 uczeszczajacych do zlobka.
Dzieki realizaciji proj. osiggniete zostang nastepujgce rezultaty:
- zmniejszenie dysproporcji w dostepie do opieki nad dzieémi do lat 3 w Gminie dzigki utworzeniu ziobka;
- zwiekszenie szans na powrdt na rynek pracy 0s6b sprawujgcych opieke nad dzie¢mi w wieku do lat 3;
- wzrost jakosci zaplecza dydakiycznego ziobka dzieki adaptacji pomieszczer | wyposazeniu placowki;
- poniesienie kwalifikacji rodzicow, zwiekszajacych szanse na zatrudnienie.

W skiad Zespolu Zarzadzajacego beda wchodzi¢ nastepujgce sianowiska pracy. Kierownik Projekiu oraz
Specjalista ds. rozliczen.

Zakres obowiazkéw Kierownika Projekiu:
- nadzér nad projekitem,
- rekrutacja uczestnikbw projekiu,
- organizacja i planowanie zajec,
- realizacja zadan,
- Whioski Beneficjenta o Platnos¢ w czesci merytoryczne),
- reprezentacja na zewnstrz,
- promocja projekiu,
- nadzor nad rownoscig szans,
- archiwizowanie dokumentdw projekiu,
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- i inne zlecone przez realizatora projekiu.

Zakres obowigzkow Specjalisty ds. Rozliczen:

- monitoring i ewaluacja (statystyki, analizy wynikow, ankiety),
- rozliczanie Beneficientow,

- Whiosek Beneficjenta o Platnos¢ w czesci finansowej,

- realizacja zadan zakupowych,

- gromadzenie | opisywanie dokumeniow ksiegowych,

- ewidencja wydatkow,

- archiwizowanie dokumentéw projekiu,

- i inne zlecone przez realizatora projekiu.

2. Zaproszenie do skladania ofert zostalo wywieszone na tablicy ogloszen w Urzedzie Gminy Gomunice oraz
zamieszczone na stronie internetowej BIP.
3. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skiadania ofert czesciowych.

. Termin i miejsce wykonania zamoéwienia
Zamowienie nalezy zrealizowaé w terminie: od dnia podpisania urnowy do dnia 30 wrzesnia 2018 .

IV. Opis warunkéw udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow

1. O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, kiérzy spelniaja ponizsze warunki:
1) Dysponujg wykwalifikowang kadrg pracownicza j. osobami, ktére pelnic beda funkeje:
a) Kierownik projektu - wymagane kwalifikacje:
- wyksztalcenie wyzsze, preferowane kierunkowe (ekonomia, europeistyka, zarzadzanie),
- szkolenie iflub studia podyplomowe z zakresu finansow/ksiegowosci,
—  doswiadczenie w zarzadzaniu projekiami z EFS - min. 3 lata;
- doswiadczenie w kierowaniu zespotem — min. 3 lata,
~ szkolenie z zakresu rownoéci szans kobiet | mezczyzn,
b) Specjalisty ds. rozliczefi — wymagane kwalifikacje:
- wyksztalcenie wyzsze, preferowane kierunkowe (ekonomia, europeistyka, finanse);
—  szkolenie iflub studia podyplomowe z tematyki zarzadzania projektami unijnymi;
- doswiadczenie w rozliczaniu projektow ze $rodkéw UE — min. 3 lata, w tym przynajmniej
jeden o wartosci 400.000,00 zk,
- szkolenie z zakresu rownosci szans kobiet | mezczyzn;

2) Sazarejestrowani w KRS lub posiadajg wpis do ewidencji dziatalnosci gospodarczej.

Nie spelnienie chociazby jednego warunku, skutkowaé bedzie wykluczeniem Wykonawcy
z postepowania.

V. Opis sposobu przygotowania ofert

1. Wykaz dokumentow sktadajgcych sie na oferte:

a) wypelniony i podpisany Formularz Ofertowy sporzadzony scisle wedlug wzory stanowigcego Zalgeznik nr 1
do zaproszenia,

b) wykaz osob, kiore bedg uczestniczyé w wykonaniu zamowienia Scisle wediug wzoru stanowigcego
Zatacznik nr 2 do zaproszenia,

¢) aktualny odpis z wiasciwego rejestru fub z centralnej ewidencji i informacji o dzialainosci gospodarczei,
jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawiony nie wezeshiej niz 6 miesigcy
przed uphlywem terminu sktadania ofert - oryginat lub kopia poswiadczona za zgodnosc¢ z oryginatem przez
Wykonawce,
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Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty.
Oferta powinna byé sporzadzona w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej.
Wykonawca powinien zamiescic oferte w kopercie zaadresowanej na Zamawiajacego i opatrzonej napisem:
Oferta na pelnienie funkcji Zespolu Zarzadzajacego projektu pn.: »~Aktywna Mama - Szczeéliwe
Dziecko”
Znak sprawy: ZP.271.8.2016.Z0

VI. Miejsce i termin skiadania ofert

Oferte nalezy zlozy¢ w Sekretariacie Urzedu Gminy w Gomunicach, ul. Armii Krajowej 30, 97-545 Gomunice
nie pdzniej niz do dnia 27.10.2016 r. do godz. 10.00. Oferty ziozone po terminie nie beda rozpatrywane.
Wykonawca moze przed uptywem terminu skiadania ofert zmienié lub wycofac swojg oferte.

Vii. Opis kryterium oceny ofert
Kryterium wyboru oferiy - 100% cena.

Vill. Opis sposobu obliczania ceny

Wykonawca okreéla cene ryczatiowg za wykonanie przedmiotu umowy wchodzgcej w zakres zambwienia
podajac te cene poprzez jej wskazanie w formularzu ofertowym.

Cena oferfowa powinna uwzgledniac wszystkie czynnosci | materialy objete zamowieniem
i stanowigce jego przedmiot oraz musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie.

Cena ofertowa powinna by¢ podana z dokiadnoscia do 2 miejsc po przecinku.

Cena nie ulega zmianie przez okres waznosci oferty (zwigzania oferta — 30 dni od ostatecznego uphywu
terminu skiadania ofert) oraz przez okres realizacji zamowienia.

Zamawiajacy nie przewiduje dokonania rozliczef z Wykonawcami w walutach obcych.

[X. Postanowienia koficowe
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$é uniewaznienia postepowania w przypadku, gdy zadna ze ziozonych

ofert nie bedzie spelnia¢ wymagai Zamawiajgcego lub bedzie przekraczaé $rodki jakimi dysponuje na realizacje
zadania.

Zatgczniki:

1.
2!
3.

Formularz oferfowy
Wzér odwiadczenia — zalgeznik nr 2
Projekt umowy

Gmina Gomunice WOJT

Goy

97-545 Gomunice ——

gyl s GMINY

ul. Armii wej 30
woj Kie

@ 044/ 684-24-85, fax 684-24-68

IUNICE

Pawet Olejpiczal



Zatacznik Nr 1

Nr referencyjny nadany sprawie przez Zamawiajacego: ZP.271.8.2016.Z0

FORMULARZ OFERTOWY
A. ZAMAWIAJACY:

Gmina Gomunice

97-545 Gomunice, ul. Armii Krajowej 30
tel. 44/ 684-24-85, fax. 44/ 684-24-68
www.gomunice.pl

e-mail: ug@gomunice.pl

B. WYKONAWCA:

/nr rachunku bankowego/

Odpowiadajgc na zaproszenie do skiadania ofert prowadzone w ftrybie art. 4 pki. 8 ustawy z dnia

29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z pdzn. zm.) na:

Pelnienie funkcji Zespotu Zarzadzajacego projektu pn.: ,,Aktywna Mama - Szczesliwe Dziecko”

przedkiadam niniejszg oferte os$wiadczajac, ze akceptujemy w calosci wszystkie warunki
W zaproszeniu.

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamowienia (cato$¢ zamowienia w okresie od dnia podpisania umowy do

30.09.2018 r.) zgodnie z zakresem okreslonym w zaproszeniu do skladania ofert za cene ryczattows;:

cenanetto- ... zt

SIOWITIE ZACTYCR ....orocmemsmrss e spms s s en oo s E TS SR 4 SRR R S
podatek VAT ............. Y8 = cvisumsmnmas s zt

cenabrutto- ... z

SIOWINTE ZIOTCI ....ormomr cnmesnss s nmmsssss s nssnnmms s sss smmassmmmes s mauba 8T R T TR o SR esinses

2. Cena ofertowa brutto uwzglednia wszystkie czynnosci i materiaty objete zamowieniem i stanowigce jego

przedmiot oraz uwzglednia stawki podatku VAT na dzien sporzgdzenia oferty.



3. Informujemy, ze uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg na okres 30 dni od ostatecznego uptywu terminu
sktadania ofert,

4. W przypadku przyznania nam zamowienia, zobowigzujemy sie do zawarcia umowy na warunkach, w miejscu
i terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

5. Oswiadczam, iz akceptujemy tres¢ wzoru umowy o udzielenie zamoéwienia publicznego zalgczonego do
zaproszenia do skiadania ofert.

6. Oswiadczam, ze przedmiot zamowienia zrealizujemy zgodnie z terminami  okreslonymi w zaproszeniu do
sktadania ofert.

7. Petnomocnik w przypadku sktadania oferty wspolnej (jezeli dotyczy):

INBIZWISIEE, TGS oo s o st e st R S L A e S s S
S M OWISKO. i s s e T A M S S e R s
TBIBIOM . o e s s T T G FAKS: v cmmrnasm s s dses T

8. Zobowigzujemy sie wykonaé¢ zamowienie wiasnymi sitami /przy udziale podwykonawcodw®, kidrym powierzymy
realizacje czesci zamdwienia dotyczacej:

(wpisac czes¢ zamowienia, kidref wykonanie bedzie powierzone podwykonawcy - wpisac jesli dotyczy)

9. Integralng czesc oferty stanowig nastepujgce dokumenty:

Data podpis(-y)

* niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 2 do zaproszenia

Wykaz oséb, ktére beda uczestniczyé w wykonywaniu zamoéwienia

Nazwa Wykonawcy

Przystepujgc do postepowania na petienie funkcji Zespolu Zarzgdzajacego projektu pn.: ,Aktywna Mama -
Szezesliwe Dziecko”

1. Oéwiadczamy, ze wwykonywaniu zamowienia bedg uczestniczyé nastepujace osoby:

Funkcja w Posiadane doswiadczenie zgodne odpowiednio z Podstawa

Imie i nazwisko realizacji projekiu wymaganiami dla poszczegdlnej funkeji dysponowania

Kierownik projektu

Specjalista ds.
rozliczen

2. Oswiadczamy, iz osoby, kidére bedg uczestniczyé w wykonywaniu zamowienia posiadajg wymagane w
zaproszeniu do skiadania ofert (rozd. IV pkt 1) kwalifikacje.

3. Ponadio oswiadczamy, iz na pierwsze wezwanie Zleceniodawcy, Zleceniobiorca przedtozy dokumenty
potwierdzajace kwalifikacje osob kiore bedg uczestniczy¢ zgodnie z wykazem w realizacji projektu.

il (frﬁejséﬁwééé \'crlrai'a) (podpisworsrdbﬁr) uprawniongj
do skladenia o$wiadczenia
woli)




UMOWA

I, Wil cmmmmmmmesssmssmsasns w Gomunicach zostata zawarta umowa, zwana dalej Umowg, pomiedzy:
................................................ Z BIeUZBA W Tl commmmmmmmsmmmmirssmony  sussmmsmsmsnsmmnseitlagiy - NIPE

reprezentowang przez:
Zwang dalej Zleceniodawcg

Zwang dalej Zleceniobiorca
0 nastepujacej tresci
II. Zleceniodawca i Zleceniobiorca bedg nazywani Stronami, a kazdy z osobna Strong.

g1
Przedmiot Umowy

1. Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca przyjmuje za wynagrodzeniem okreslonym w Umowie,
zarzadzanie oraz rozliczenie dotacji projekiu pod tytutem ,AKTYWNA MAMA - SZCZESLIWE
DZIECKO” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lédzkiego na lata
2014-2020, 0$ priorytetowa X Adaptacyjnosc pracownikéw i przedsiebiorstw w regionie,
X.1 Powrét na rynek pracy osob sprawujacych opieke na dzieémi w wieku do lat 3.

§2

Obowiazki Zleceniobiorcy

1. Zleceniobiorca zobowigzany jest w szczegolnosci do zapewnienia Zespotu Zarzadzajgcego w sktadzie:
v Kierownik Projekku,
v Specjalista ds. rozliczen
do ktorego obowigzkow nalezec bedzie:
- sprawowanie nadzoru nad projekiem,
- przeprowadzenie rekrutacji uczestnikow projekiu,
- organizacji i zaplanowania zaje¢ realizowanych w ramach projekiu,
- realizacji zadan przewidzianych w ramach projekiu,
- przygotowanie Wnioskéw Beneficjenta o Platnos¢ w czesci merytorycznej oraz finansowe),
- reprezentowanie Zleceniodawcy na zewngirz,
- przygotowanie i nadzdr nad promocjg projekiu,
- nadzoru nad przestrzeganiem zasady rownosci szans,
- monitoringu i ewaluacji realizowanego projekiu (statystyki, analizy wynikow, ankiety),
- rozliczania uczesinikow projekiu,
- realizacji zadan zakupowych,
- gromadzenia i opisywania dokumentow ksiegowych,
- ewidencji wydatkow,
- archiwizowania dokumentow zgodnie z zasadami obowigzujacymi u Beneficjenta,
i innych zadan zleconych przez realizatora projekiu.

2. Zleceniobiorca zobowigzany jest wykonywaé przedmiot umowy przy zachowaniu nalezytej starannosdi,
wynikajacej z zawodowego charakteru prowadzonej dziatalnosci oraz zgodnie i w oparciu o zapisy
UMOWY OD DOFINANSOWANIE PROJEKTU NR RPLD.10.01.00-10-A020/16-00 z dnia 07.10.2016 r.
zawartej pomiedzy Wojewddziwem tddzkim a Gming Gomunice.

3. Rozpoczecie prac nastgpi w ciggu 3 dni roboczych od momentu podpisania Umowy i przekazania
materiatow Zleceniodawcy dotyczacych projekiu.

4. Obowiazki Zleceniobiorcy ustajg w dniu zlozenia wniosku o platno$¢ koncowa tj. najpozniej do
30.09.2018r. — terminu okredlonego w harmonogramie platnosci dotgczonym do umowy o



dofinansowanie. Jednakze Zleceniodawca zobowigzuje sie dokonaé wszelkich korekt i poprawek
ztozonego wniosku, o ile bedzie to konieczne.

5. Zleceniobiorca nie ponosi odpowiedzialnosci za dziatania podjete przez Zleceniodawce do dnia
podpisania niniejszej umowy oraz za dziatania podjete bez wiedzy Zleceniobiorcy.

§3

Obowiazki Zleceniodawcy

1. Zleceniodawca zobowigzany jest do:

a) Wspoldziatania ze Zleceniobiorcg w zakresie koniecznym do nalezytego wykonania przedmiotu Umowy
okreélonego w 8§1, w tym przekazania dokumentdw i informacji niezbednych Zleceniobiorcy do
wykonania przedmiotu umowy;

b) Informowania Zleceniobiorcy o kazdej planowanej zmianie w projekcie przed jej faktycznym
wprowadzeniem;

c) Terminowego przekazywania naleznego Zleceniobiorcy wynagrodzenia, wynikajacego z procedury
rozliczania, albo ze wskazanych przez Zleceniobiorce termindw;

2. Informowania Zleceniobiorcy o wszelkich zdarzeniach mogacych mie¢ wplyw na wykonanie niniejszej
Umowy.

§4
Wynagrodzenie

1. Z tytulu realizacji czynnosci, o ktdrych mowa w §2 Umowy, Zleceniobiorca otrzyma wynagrocdzenie w
WYSOKROSEIE suesmmvemsians PUN el i PLN brutto), ptatne co miesigc na
podstawie faktury VAT przez okres trwania niniejszej umowy.

2. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1, powiekszone o kwote podatku od towardw i ustug, obliczong
na podstawie obowigzujacej stawki na dziehn wystawienia faktury, bedzie ptatne na podstawie fakiury w
ciggu 14 dni od momentu jej otrzymania przez Zleceniodawce.

3. W przypadku gdy Zleceniodawca pozostawad bedzie w zwloce z zaptatg, Zleceniobiorcy przystugiwac
beda odsetki ustawowe za niezaptacong czeé¢ wynagrodzenia za kazdy dzieh opoznienia.

§5

Rozwigzanie Umowy

1. Rozwigzanie Umowy przystuguje kazdej ze stron za jednomiesiecznym okresem wypowiedzenia na
koniec miesigca.

2. Zleceniodawcy przystuguje prawo rozwigzania Umowy, w razie naruszenia przez Zleceniobiorce
postanowien §6 Umowy, a takZe naruszenia obowigzkdw opisanych w §2.

3. Zleceniobiorcy przystuguje prawo rozwigzania Umowy ,w razie naruszenia przez Zleceniodawce
postanowien §6 Umowy, a takze naruszenia obowigzkow opisanych w §3.

§6

Klauzula poufnosci

1. Strony zobowigzujg sie do zachowania w tajemnicy wszelkich istotnych informacji, dokumentdw i
materiatow uzyskanych w zwigzku z realizacja Umowy. Strony zobowigzujg sig nie przekazywac ich
osoborn trzecim, a takze nie publikowaé ani w inny sposdb, upowszechniaé, niezaleznie od uzytych
Srodkéw technicznych. Ujawnienie powyzszych informacji moze nastapi¢ wylacznie wowczas gdy
wymagaja tego obowigzujgce przepisy prawa.

§7

Przechowywanie dokumentéw

1. Zleceniobiorca zobowiazuje sie przechowywaé wszelkg dokumentacje powstajacg w okresie realizacji
projektu i z nim zwigzang w swojej siedzibie w sposdb zapewniajacy poufnosc i bezpieczenstwo.

2. Po zakohczeniu realizacji umowy Zleceniobiorca przekaze cata powstatg w trakcie realizacji projektu
dokumentacje Zleceniodawcy.



§8

Postanowienia konficowe

Wszelkie zmiany i uzupetnienia Umowy wymagaja dla swojej waznosci formy pisemnej.

Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

3. W kwestiach nieuregulowanych w Umowie, zastosowanie majg przepisy polskiego Kodeksu cywilnego,
chyba ze strony, na pismie, postanowig inaczej.

i -

Zleceniodawca Zleceniobiorca

Data i miejsce




